Zarzadzenie Nr RO.120.13.2021
Wajta Gminy Siennica
z dnia 10 maja 2021 roku
w sprawie okreslenia instrukeji uzytkowania pojazdéw stuzbowych stanowigcych wlasnosé
Gminy Siennica, gospodarki paliwami ptynnymi oraz ustalenia norm zuzycia paliwa w tych
pojazdach

Na podstawie art. 45 ust. 1 oraz art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r., o samorzadzie
gminnym (tj. Dz. U. z 2020 poz. 713 ze zm.), zarzadzam co nastepuje:

§ 1.
Ustalam instrukcje uzytkowania pojazdow stuzbowych oraz gospodarki paliwami plynnymi
stanowiacg zalgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2
8 <.
Ustalam Norme zuzycia paliwa, stanowiacg zalaeznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Ustalam wzor Karty Drogowej stanowigcy zatacznik Nr 3 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 4.
Ustalam wzor Karty rozliczenia paliwa stanowiacy zalacznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5.
Zobowiazuj¢ kierowcdw prowadzacych pojazd stuzbowy do eksploatacji pojazdu sprawnego
technicznie, ze sprawnie dzialajacym licznikiem oraz przestrzegania przepisow Kodeksu
Ruchu Drogowego.

§ 6.

Wykonanie zarzadzenia powierzam uzytkownikom pojazdéw stuzbowych.

§7.
Tracg moc:
- Zarzadzenie Nr OK.0050.54.2016 Wéjta Gminy Siennica z dnia 21 lipca 2016 roku w sprawie
ustalenia zasad wykorzystywania réwniarki typu GR 135A oraz okreslenia norm zuzycia
paliwa
- Zarzgdzenie Nr OK.0050.16.2017 Wéjta Gminy Siennica z dnia 13 marca 2017 roku w
sprawie ustalenia zasad wykorzystywania ciagnika nrrej. WM 6345 i okreslenia norm zuzycia
paliwa
- Zarzgdzenie Nr OK.0050.100.2017 Woéjta Gminy Siennica z dnia 13 grudnia 2017 roku w
sprawie ustalenia zasad wykorzystania koparko — fadowarki typu CAT 432E oraz okreélenia
norm zuzycia paliwa

§ 8.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.






Zalgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr RO.120.13.2021
Wéjta Gminy Siennica

z dnia 10 maja 2021 r.

Instrukeja uzytkowania pojazdéw sluzbowych oraz gospodarki paliwami plynnymi

§1.

Ilekro¢ w instrukcji jest mowa o :

1. Pojezdzie — nalezy przez to rozumie¢: réwniarke typ GR135A. koparko - tadowarke typu
CAT 432E, ciagnik nr rej. WM 6345, , stanowiace wlasnos¢ Gminy Siennica.

2. Uzytkowniku pojazdu-kierowcy - nalezy przez to rozumieé: osobe posiadajaca stosowne

uprawnienie do prowadzenia pojazdu.
3. Osobie odpowiedzialnej za powierzony pojazd — nalezy przez to rozumieé: pracownika
Urzgdu Gminy w Siennicy, ktoremu w zakresie obowigzkéw powierzono ponoszenie

odpowiedzialnosci za powierzony pojazd.

57,

Wyznaczeni  pracownicy Urzedu Gminy zapewniajg prowadzenie dokumentacji oraz
wydatkowania srodkow finansowych przeznaczonych na utrzymanie pojazdu, a mianowicie:

LY ) —

Kart Drogowych

Rozliczanie zakupu i1 zuzycia paliwa.

Weryfikowanie zgodnosci danych zawartych w rozliczeniu zakupu i zuzycia paliwa z
przedktadanymi w celu rozliczenia tych wydatkéw fakturami, rachunkami.
Weryfikowanie zgodnosci danych na wydatki zwigzane z zakupem czesci zamiennych,
materiatow eksploatacyjnych oraz ushug z przedktadanymi w celu rozliczenia tych
wydatkow fakturami. rachunkami.

§ 3.

Uzytkownicy pojazdu moga wykorzystywa¢ pojazdy wylacznie do celow stuzbowych
zwigzanych z realizacjq podstawowych zadan Gminy, najkrotsza mozliwg trasg.

§ 4.

1. Uzytkownik pojazdu zobowigzany jest do :

D

5)

eksploatowania pojazdu z zachowaniem bezpieczenstwa i ekonomicznych warunkow
Jazdy,

przestrzegania obowigzujacych norm zuzycia paliwa,

dbania o czystos¢ uzytkowanego pojazdu,

przed wyjazdem dokonanie sprawdzenia wygladu pojazdu, sprawdzenia dzialania
swiatel, poziomu ptynow eksploatacyjnych oraz sprawnosci hamulcow, a w przypadku
zauwazenia awarii czy usterek, natychmiastowe zgloszenie ich bezposredniemu
przetozonemu,

przed wyjazdem dokonanie sprawdzenia kompletnosci wyposazenia: trojkat
ostrzegawczy, gasnica,






6) w przypadku kolizji, wypadku drogowego, kradziezy pojazdu badz elementow jego
wyposazenia niezwlocznego powiadomienia Policji oraz bezposredniego przetozonego.

7) biezgcego dokonywania wpisow w karcie drogowe;.

2. Uzytkownikowi zabrania si¢ udostepniania pojazdu osobom nieupowaznionym.

3. Po zakonczeniu pracy pojazdy parkowane sa na terenie gminnej oczyszezalni $ciekéw.

4. Spowodowanie przez uzytkownika pojazdu szkody, ktéra nie podlega zwrotowi z tytutu OC
I AC przewiduje odpowiedzialnos¢ majatkowa tej osoby do maksymalnie 3 miesiecznego
wynagrodzenia (art. 119 1 122 Kodeksu pracy).

B o
Ewidencjonowanie przejazdéw pojazdu prowadzone jest przez uzytkownika na kartach
drogowych,

§ 6.

1. Rozliczanie przebiegu oraz zuzycia paliwa dokonywane jest na koniec kazdego miesiaca, na
podstawie wypelnionych Kart Drogowych, przez osobe odpowiedzialng za powierzony
pojazd.

2. Przy rozliczeniu paliwa stosuje si¢ normy zuzycia paliwa ustalone dla kazdego pojazdu.

3. Fakt dokonania zakupu paliwa nalezy odnotowaé w karcie drogowej z podaniem daty i
ilosci.

4. Uzytkownik odpowiedzialny jest za czytelne i prawidlowe dokonanie wpisoéw dotyczacych
zakupu paliwa w Karcie Drogowe;.

5. W przypadku przekroczenia norm paliwa spowodowanych trudnymi  warunkami
wykorzystania pojazdu, uzytkownik zobowiazany jest do ztozenia wyjasnien na pismie.

6. Pojazd w przypadku przekroczenia ustalonej normy z powodu technicznej niesprawnosci
powinien by¢ poddany badaniu technicznemu w celu ustalenia przyczyn i przywrécony do
stanu technicznego zapewniajgcego zuzycie paliwa w granicach ustalonych norm.

7. W przypadku powtarzajacych si¢ przekroczen norm paliwa, Woijt Gminy powota komisje,
ktorej poleci kontrolne tankowanie pojazdu oraz weryfikacje ustalonych norm paliwowych.

8. Rozliczenie uzytkownikow z zakupionego paliwa oraz jego zuzycia polega na poréwnaniu
ilosci zakupionego paliwa w okresie rozliczeniowym z iloscia paliwa, ktore samochdd
powinien zuzy¢ w tym okresie wedlug normy zgodnie z iloscig faktycznie przejechanych
kilometrow.

§7.
Osoba odpowiedzialna za powierzony pojazd odpowiada m. in. za :
I. Terminowe badania techniczne pojazdu, okreslonych przepisami prawa,
2. Terminowe okresowe przeglady w specjalistycznym warsztacie ustugowym.
4. Zgloszenia szkdd powstalych w pojezdzie w firmie ubezpieczeniowej.
5. Sporzgdzanie rozliczen zuzycia paliwa.

§8.






Za terminowe ubezpieczenie pojazdu oraz realizacjg faktur i rachunkéw zwigzanych z zakupem
paliwa, $rodkow eksploatacyjnych, napraw, konserwacje oraz badania, a takze ich
ewidencjonowanie — odpowiada Referat Budzetu i Finansow Urzedu Gminy.






Zatgceznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr RO.120.13.2021
Wéjta Gminy Siennica

z dnia 10 maja 2021 r.

Norma zuzycia paliwa
Ustala si¢ caloroczng norme zuzycia paliwa dla pojazdu stluzbowego:
e rowniarka typ GR135A na poziomie: 14.5 litrOw/motogodzing pracy,

e koparko — ladowarka typu CAT 432E na poziomie: 9,6 litrbw/motogodzing pracy,
o ciggnik nr rej. WM 6345 na poziomie: od 5 do 8 litréw/motogodzing pracy, w

zaleznosci od podczepionego sprzetu.






Mpons viowm gt o - : . (eI sipod ‘oxsmzey 1 i)
__u.?.,..%....m, Ay ppio 4 S - . ) Hzpasesds
AL BT N AT Arphziy {ousmzen | dtun)
Mrwﬁmhﬁ,.mm IN pruazpbzng op . . bogihe 90
ouemopoyozosezid - ouozpdzozse | oL
Auddiseu okisai BU ojsozod | 71
“ 18POD Z ZBim ukiou B sfnbngsAzid | LL
- &mNE mo,m_mm_E :mw_o " o&wsw oaw
OlAzZNnz G t yonizos HAm | 8
I m_iwam . .\. - ‘zpob dezid e}
0lAzZNZ G wy ojAgezud | ¥
W3zZvd | €
obackzalg qmm.& nBer m o.mm_mni c
{ m 2okisaiul obsiBaign Nc*mwmowom L
lojo | emied |
"4 HOANZOINHOIL 9NISE0 30VZOALOA ASIdYZ ‘ N31090
Moayy o U yohueleds vazpbzin Aoesd zpol | eu einkznz ewion
sujelrads euazpbrin o o
FhToT}1i S N © 0 nbewgezid uny oL B BMied BIOAZNE BULIGN
AulAoesado ay
o %Em_momkwmmmkuz SRR S RSB ISERS R R b e _.m.NﬁOm
R e e
el GN BB KsUERBHECEAENCREEARINEER QWMQQME ey
nazvrod
YMODONA YNV YNZDIISTIN
a ; i i eisiuAzebew | Aomoion nisic eraged fijiany i £iEp
AV Mm».ﬁ S ANIAD ,M SO ERED ,M7_ VIR SONCE sidpoy sidpod | Uoeq moueiqog _

JANGZd MOTIVINILVA IINIZOIZ0N



Data

Nazwisko
dysponenta
dowodcy

Trasa jazdy
skad - dokad

2

3

Nazwisko
kierowey

ODJAZD

PRZYJAZD

godz. | stan
min. | Heonika

godz. stan
min, | lcznika

Minut pracy
urzadzen
specijainych

Podpis
dysponenta

5

6 7

8 9

10

11




Pojazd

L

Karta rozliczenia paliwa

Za miesiac

Zalgeznik Nr 4

do Zarzgdzenia Nr RO.120.13.2021
Wéjta Gminy Siennica
z dnia 10 maja 2021 r.

| Stan paliwa na Zakupy Zuzycie wg norm | Faktyczne zuzycie Stan paliwa na Oszczedzono /| Warto$é zuzytego
poczatku paliwa koniec miesiaca |przerozchodowano paliwa
miesigca
Sporzadzil:

ZATWIERDZAM:
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